
3. aktualisierte Aufl age
Ardey-Verlag

Münster 2014

Praktische Archivkunde

Ein Leitfaden für Fachangestellte
für Medien- und Informationsdienste

Fachrichtung Archiv

herausgegeben von
Norbert Reimann

Redaktion
Wolfgang Bockhorst und Hans-Jürgen Höötmann

im Auftrage des
LWL-Archivamtes für Westfalen

praktische archivkunde auflage03 - seiten001-384.indb   3praktische archivkunde auflage03 - seiten001-384.indb   3 29.11.2013   19:08:3929.11.2013   19:08:39



Bibliografi sche Information der Deutschen Nationalbibliothek
Die Deutsche Nationalbibliothek verzeichnet diese Publikation in der Deutschen Nationalbibliografi e; 

detaillierte bibliografi sche Daten sind im Internet unter http://dnb.ddb.de abrufbar.

Satz: Markus Schmitz, Büro für typographische Dienstleistungen, Altenberge
Druck: Proost, Turnhout

Printed in Belgium.

ISBN 978-3-87023-366-2

© Ardey-Verlag GmbH, Münster 2014
www.ardey-verlag.de

Dieses Werk ist urheberrechtlich geschützt. Die dadurch begründeten Rechte, 
insbesondere die der  Übersetzung, des Nachdrucks, des Vortrags, der Mikroverfi lmung oder 

der Vervielfältigung auf anderen Wegen und Speicherung in Datenverarbeitungsanlagen, 
bleiben, auch bei nur auszugsweiser Verwertung, vorbehalten.

praktische archivkunde auflage03 - seiten001-384.indb   4praktische archivkunde auflage03 - seiten001-384.indb   4 29.11.2013   19:08:3929.11.2013   19:08:39



Inhaltsverzeichnis

Vorwort zur ersten Aufl age 7

Vorwort zur zweiten Aufl age 9

Vorwort zur dritten Aufl age 11

Einführung

Das Berufsbild der Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste 
– Fachrichtung Archiv 15
Brigitta Nimz

Grundfragen und Organisation des Archivwesens 25
Norbert Reimann

Archivarische Tätigkeiten

Schriftgutverwaltung und Überlieferungsbildung 55
Hans-Jürgen Höötmann

Bewertung und Übernahme von amtlichem Registraturgut 85
Katharina Tiemann

Archivische Erschließung 105
Brigitta Nimz

Sammlungen und nichtamtliche Überlieferung 143
Gunnar Teske

Archivbibliothek 169
Brigitta Nimz

Archivtechnik 191
Rickmer Kießling und Hans-Jürgen Höötmann

Neue Informationstechnologien und Archive 223
Peter Worm

praktische archivkunde auflage03 - seiten001-384.indb   5praktische archivkunde auflage03 - seiten001-384.indb   5 29.11.2013   19:08:3929.11.2013   19:08:39



Benutzung von Archivalien 243
Rickmer Kießling und Katharina Tiemann

Archivische Öffentlichkeitsarbeit 269
Horst Conrad und Gunnar Teske

Hilfswissenschaften und Geschichte

Quellenkunde 283
Wolfgang Bockhorst

Hilfswissenschaften der Geschichte 293
Wolfgang Bockhorst

Zur Entwicklung der Schrift 303
Werner Frese

Grundzüge der Verwaltungsgeschichte in Nordrhein-Westfalen 319
Horst Conrad

Anhang

Fachbegriffe des Archivwesens 334

Literaturverzeichnis 346

Verzeichnis ausgewählter Internetadressen 362

Anlagen:
 I Musterdienstanweisung/-satzung 365
 II Musterbenutzungsordnung 366
 III Musterdepositalvertrag 368
 IV Bundesarchivgesetz 369
 V Archivgesetz Nordrhein-Westfalen 372
 VI Informationsfreiheitsgesetz 375
 VII Code of Ethics 377
 VIII Universal Declaration on Archives 379

Sachindex 380

Bildnachweis 384

praktische archivkunde auflage03 - seiten001-384.indb   6praktische archivkunde auflage03 - seiten001-384.indb   6 29.11.2013   19:08:4029.11.2013   19:08:40


